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�� ��/� ���� � �����7 ���1,�ก� ก<���, -	�$�����* ��� 
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PMBOK


 Guide 3
rd
 Edition (PMI, 2004) ��
�"��������ก�� �$�������ก����

-���>$ �%$ ��,� /�ก�� ��ก�� �$�������ก����ก����ก�!/�%�� Project Life Cycle �1�������
"���ก��ก�����ก��%�����5��������	
����ก��,�&
�� ����� �!�ก���4���$������,,)����ก Deming 

Cycle (Plan-Do-Check-Act) ()��%
��������������ก����
"4���� �� �!����%���"� ����"4���3�
&���%/�����5��� 

♦ ก�!/�ก�� ��ก�� �$�������ก�� (Project Management Process Group) � /����� 
5 ก�!/� ��
�ก/ 

1) Initiating Process Group 

2) Planning Process Group 

3) Executing Process Group 

4) Monitoring and Controlling Process Group 

5) Closing Process Group 

♦ ���5��������	
�
��ก�� �$�������ก�� (Project Management Knowledge Area) 

()��%/��������,ก��,,/��/� “���5���” � /����� 9 ������ ��
�ก/ 
1) Project Integration Management 

2) Project Scope Management 

3) Project Time Management 

4) Project Cost Management 

5) Project Quality Management 

6) Project Human Resource Management 

7) Project Communication Management 

8) Project Risk Management 

9) Project Procurement Management  

♦ ����������ก�� (Project Management Plan) � /����� 8 ��$� ��
�ก/ 
1) Scope Management Plan 

2) Schedule Management Plan 

3) Cost Management Plan 

4) Quality Management Plan 

5) Staffing Management Plan 

6) Communication Management Plan 
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7) Risk Management Plan 

8) Procurement Management Plan  
 

����3���
�/�������ก�� �$�������ก��&�� PMBOK


 Guide ��5� ����,�����,�������5���
���%
�����ก���,	/��ก �)�����ก��,�ก������4���&,�,������
��5���� ��ก%
��ก��*)ก6���
�)ก()5� 
"����#�/���1$���%$���
��ก����"�� A Guide to the Project Management Body of Knowledge 

(PMBOK


 Guide) &�� PMI ()����� ��!����5��/�"!����� 4th
 Edition ������? �.*. 2008 "4���� �������5

��ก�/��#)��01������4�����%/�ก����
��� P3 ��/���5� 

ก����
��� P3 �����5������ก���%
�� �$������ก�� 4 �
�� ��
�ก/ &� �&% (Scope) ()�����,#)�
������%
���4���5�����1�����
����ก���A�0�ก���,/�����" ����"4���3�, ���� (Time), %
��!� (Cost) 

��� ���1,�ก� (Resource) ��,"���
����ก ��� &� �&% ���� ���%
��!� ��%��ก� ���5����� 
PMBOK


 Guide "/���
�����"�� ��� ���1,�ก� ��
��������/%�� �%/�������ก��,�&
��ก� ���5����
������ 

��/� Human Resource ()������ก�����ก�����1,�ก� !��� ��� Procurement ()������ก�����ก��
��"�!���"�22��
�� ��ก��ก��5� ���5�����5�"���
��,��������"��1��.8ก���,/���ก�
�$� ��,��&� �&%����
*	�,8ก��� ����"�����	���� 1.1 

 

 
 

�	���� 1.1 ����"��1��.8����/�����5��������	
�
��ก�� �$�������ก������4�����"4����  P3 

 

�����5� ก�� ��ก�� �$�������ก����"/��&��ก����
��� P3 �)�����ก�� ��ก�����ก�����5���
�����	
���ก 4 �
�� ��
�ก/ &� �&% ���� %
��!� ������1,�ก� ���%/���/��&�� Project Life Cycle 
����"�����	���� 1.2 ()��1�D����ก������&�� PMBOK


 Guide ��,"����#�.$ �,ก�� ��ก��

 �$�������ก����
��5���-�1�������01�����5�������ก��,�&
��ก� ก����
��� P3 
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�	���� 1.2 ก�� ��ก�� �$�������ก�� (Project Management Processes) 

 

���
ก��������	� (Initiating) �ก��,�&
��ก�  ���������	
�����
���ก�� (Project Statement 

of Work) ()��� /���ก���� 2 "/�� ��
�ก/ 1) ����%
��ก��&���	ก�
� (Customer Requirement) ��� 
2) ����%
��ก��&�����8ก� (Organization Requirement) ()��1$���7���ก����%
��ก�����.!�ก$�
���,!�.*�"%�8&�����8ก� (Business Need and Strategic Plan) 

���
ก����

�� (Planning) ���ก� �
�, 2 &�5�%�����ก ��
�ก/ 1) ก��ก����	
���
� 

(Defining Scope) ����ก���$������8�������"$�����%
���4���5�����1�����
����ก����
��"�3�%��
��,�����,�&���������ก�� ()��ก3���ก��������&�����5����
��&� �&%������� ��� 2) ก�������

������ (Developing Plan) ����ก���4�����������"$������� !��
��5���1�D����,�����,����ก4����
����������%/�� = %�����5������%
��ก���� �!� ��/� �������!7-�1 �����������������-�, 
��"/��&�� P3 ���ก��,�&
��ก� ������ 3 ��$� ��
�ก/ ���ก����	���� (Schedule), ���ก�����
 �����ก� (Resource Allocation) ��� �����!��"�# (Budget) ()������+�� ���� Baseline "4���� 
�� �!����%���"� ����"4���3�&�����5����
������ ���1,�ก� ���%
��!�%���4���   
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 ���
ก���������ก�� (Executing) ����ก���4�����������ก�����>$ �%$ ��,��%
��#/�,���
&
��	�����������
FG�,����ก��,�&
����
�� ��� %�����������"� �1�����
"����#�>$ �%$�����
%��
ก�� &�������� ��,���%
����ก��&,�,��������
�����,���#)����� ก���>$ �%$ ()�����,ก�/� 
����>$ �%$ก�� (Action Plan) 

 ���
ก��������
��ก�������� (Monitoring and Controlling) ����ก��%$�%����ก��
�4���$�ก����$��1����4�������, ���, ก�  Baseline �1��������$�"#���&������ก����5����9��! �����
����% ��,1$���7������ ��,�� �����ก$�&)5� ��ก1 �/��ก$����� ���,���� ��
 ก3��
�$������8��"���%! 
���ก4�����������ก
�&��� ��!���
��3����"!� �����$����กก���ก
�&�$.�ก���4�����"�,ก/�� ��ก��/��
��
�)��4�ก����� ��!����������&� �&%%���4���  ��ก����
��� P3 ����ก���4���$��������ก��,�&
���,	/ 
3 �
�� ���ก� �
�, 1) ��$%���� �& ��'	� (Work Progress), 2)  �����ก� �&��� (Resource Usage) 

��� 3) �(����)(�� �&�ก*	
+%� (Cost) ()����ก���4���$������5�"����5 ��ก��ก�� /� �ก����"4���3�&��
���5����
������ ���1,�ก� ���%
��!���,%����
� ,�� /���5#)�����"4���3�&�����5����
��&� �&%��ก�
�, 

 �/��ก���A�����ก�� (Closing) ����&�5�%��"!��
�, �1�����
�������/�����ก������
��"�3�
��,"����
��ก� ��,�����,�&���������ก�� ()����"/������%
��ก��&���	ก�
� %
��%���"� �/����
���"/��� �������� #
��"� 	�78 ����������,���� &���	ก�
� "4���� ��"/������%
��ก��&�����8ก� 
%
��%���"� �/���������ก���4���$�����ก��"����
��ก� ��%!���
��.!�ก$����,!�.*�"%�8&��
���8ก�������/ �4�ก��"�!� ����,�����"4���3���������
���������ก$�&)5� (Lesion Learn) 1�
����5�
�� ���"#$%$ &
��	� ������8�����	
%/��= (Historical Information) ����ก��,�&
��ก� ก���4���$�
����ก���,/��������   �1�����
���� +��&
��	� (Information Database) �� �$�������ก������%/���
������% 

  

��"/��%/���������ก��&,�,������,�����,�&��&�5�%��ก�� �$�������ก�� ()�����4���
�01������ก��,�&
��ก� ��
��� P3 ��
�ก/ ก������������ก�� ���ก��%$�%�����ก���� �!�����ก�� 
()������,�����,����%/�����5 

  

1.1.1 ก	
�	������
�ก	
 
ก������������ก���� P3 ������ก��ก4������;����,ก���4������
ก� ���5��� 4 �
�� ��
�ก/ 

&� �&% ���� %
��!� ������1,�ก� ��,ก���4������� /����� 2 "/�� ��� 1) ก��ก4����&� �&% 
��� 2) ก��1�D�������� 
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1) ก	
ก�	��������� 
ก��ก4����&� �&% ��� ก��������&�����5����
��&� �&%����ก�� ��,�4�ก���$������8�/���

"$���� 
�����%
���4��1�����
����ก��"4���3��!�/��%������%
��ก��-�,�%
�������&&
��4�ก��������,	/ 
ก��ก4����&� �&%����$����กก��� �����,�����,�&���������ก�� (Project Statement 

of Work) ()�����ก� �
�, 2 "/�����ก ��
�ก/ 1) ����%
��ก��&���	ก�
� (Customer Requirement) 
��/� ��ก67�&��"$��ก/�"�
�� &
�ก4�����
���!7-�1�������$� ��,�����ก��ก/�"�
�� �����/�ก/�"�
�� 
����������&ก��� $ก�/�,��$���� ()����������ก�  �	� ��,ก�� ���"�22� ��� 2) ����%
��ก��&��
���8ก� (Organization Requirement) ()�����ก��,�&
��ก� ����%
��ก�����.!�ก$����,!�.*�"%�8&��
���8ก� (Business Need and Strategic Plan) ��/� ��ก4��� (Margin) ������������ก����ก�� 
��� ��, �,�!7-�1 ����%
� ��ก��5��)��4�ก��ก4����"$��%/�� = ���%
���4��1�����
ก���4���$�����ก��
������%����,�����,����ก�/�� ()��%
����*�,+��&
��	������	
 (Information Database) ���#	ก%
��
��������9��! ����ก���$������8����������� 

"4���� �������5���4���ก+��&
��	������	
��ก���� 2 ก�!/����ก �1�����
�/�,%/�ก���4������&
��� 
��
�ก/ 1) &
��	����8ก� (Organizational Information) ()�����ก��,�&
��ก� *�ก,-�1���8ก���5�����$�
��$��7����!7-�1 ��/� �4���������������� �/��F?��� ��� ��%��ก����$% (Rate of Production) 
&�����%/�� = ����%
� ��� 2) &
��	�"-�1����
�� (Environmental Information) ��,��ก������
������ก���%�5�����ก�� ()���ก��,�&
��ก� ก<���, ��� �, &
� ����  "-�1-	�$�����* "-�1-	�$��ก�* 
%�����"-�1"���������D�.���&��1�5���� 

&� �&%��/��
�4�ก���,	/�01��"$�����%
���4���/���5� �%/,����� ��!�#)�"$����������4�����%
�����ก��, 
�� �!� ���� %���"� ��ก�
�, ()��%���,/��&��&� �&%�������5 

- �������ก$�ก������%
���4� (Activities) ก���$������8���,)����ก ����"�
��ก���%ก��� 
(Work Breakdown Structure, WBS) ��,�%ก�����ก�������,/�,%���4��� ��5�&����� 
����"�����	���� 1.3 

-  !���ก��	
�� �$���  ����ก��ก4���� !���ก������� �� �!��1����	���� �$��� ก�!/���� 
��/� �:�8��� ����$*�ก� ก���$������8�����
���กก��&�� ����"�
��ก���%ก���8ก� 
(Organization Breakdown Structure, OBS) ()������
����4��� ��5�&�� !���ก�%��
&� �&%�4���������
������ �$���  ����"�����	���� 1.4 �����กก4������
"��1��.8ก�  
WBS ��
 ก3���4���
 OBS ������"����#��ก���� �!���ก,$��&)5��
�, 
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�	���� 1.3 %���,/�� WBS (��� ��!���ก Popescu and Charoenngam, 1995) 
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�	���� 1.4 %���,/�� OBS (��� ��!���ก Rasdosf and Abudayyeh, 1991) 
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- ����"�
����   �2��ก����$� ����ก��ก4��������"�
����   �2���1�������"���ก��ก��
%���"� %
��!�����/���
�/�, ก���$������8���,)����กก��&�� ����"�
��ก���%ก%
��!� 
(Cost Breakdown Structure, CBS) ��,���1$���7���
"����
��ก�  WBS, OBS 

���� ����-�&�����1,�ก������
 �1�������
����4��� ��5�&��%
��!����������"����#��ก��
�� �!��,/�������"� 

- ก4��������������,&����� (Milestones) ����ก��ก4�����/������#)�����������,��
� 
�����&�����,/�,%/�� = %
�������,/���� 

- ����-�&�����1,�ก������
 (Resource Categories) ����ก��1$���7�%
����
���1,�ก�
���� 
�� �����%
��!�%/���/�,��/��� 

 

2) ก	
����	����	� 
 

 

 

 

 

 

1.1.2 ก	
����	 �!"ก	
����# ��
�ก	
 
 

1.2 ��
��

	��!"
"��ก	
��	�	���� P3 
�����5������%
�����ก����,%�� 2 �
�� ���ก� �
�, ���� (Time) ��� ���1,�ก� 

(Resource) ()���������5���,#)����1,�ก�%�����ก 4 M’s ��
�ก/ ��"�! (Material), �� (Man), 
�������������������ก� (Machine) ��� ��$� (Money) �������ก�����ก��ก� ����������1,�ก���
� ��
"/���ก��� %/�%
��!� (Cost) �)�#����
�/�����%
��!�#	ก���ก����,����
���������  
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ก����	�
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Start up with P3 

  

 �������	
����
ก�������ก���������������� P3 ��� ��	 �!��"��#��ก���$%��$�#ก�� ก���$%�
� ��ก���ก�� ก��&����� ��ก������ ก��ก'����(�)�#�
�*$#		�"��"ก)� ���
"��#�
�'� '�&"���ก����ก"	
ก���"�ก�� File +���$�
ก�	���� Copy, Delete, Merge, Summarize, Back Up #�
 Restore  
 

2.1 ก����������ก�
 
 ���������"�� P3 ,����� ����� ��-������.����	����#��� &������$%�������,��������/�ก��
�����ก"	�$�#ก��
"��,$���
		$0�	"��ก�� Windows ��������� Mouse ,$
�� Window taskbar > 
click Start > All Programs > Primavera > click Primavera Project Planner ���� ��ก��ก��
&���� Shortcut 1�� P3 ,��	� Desktop ก2��� double click 
�� Shortcut ������ ��ก�"����������
��"ก1���$�#ก���
$��ก01��� �"��*$
�� 2.1 
 

 

�*$
�� 2.1 ก���$%������� P3 
 



ก��������	
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2.2 ก����������ก���ก�� 
 ก���$%�� ��ก���ก��
��
'�,��#��� ��1"������"���� 

1) Click menu File > click Open ���� click icon   �
$��ก0�������� '�&"�� 
Open a Project 1����"��*$
�� 2.2 

 

 

�*$
�� 2.2 �������� '�&"�� Open a Project 
 

2) ����ก Drive #�
 Folder 
���"��ก2	� ��ก��
������ก���$%� 
3) ����ก� ��ก��
������ก���$%� ����������� Projects +�����*�	����7��������������ก���� 

�����-	#������ ��ก
������� ��ก���"�ก���� 

4) �$%�� ��ก����� click $!8�   ���� double click 
������� ��ก�������� 
 

 

 

 

3) ����ก� ��ก�� 

4) Open 2) ����ก Drive & Folder 
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���� Note :  
 

� ��ก����ก���*����
������ ��ก�� ��� click $!8�   ��ก�"���������� '�&"�� 
Project Overview �
$��ก01��� �"��*$
�� 2.3  

 

 

�*$
�� 2.3 �������� '�&"�� Project Overview 
 

� 1���*�����������&�1�� ,��#ก� Number/Version, Project title, Company 
name, Decimal places, Project start #�
 Project must finish by 
&�����#ก�,1,�� 

� Click $!8�  ก�7�����ก���*����
����� ���� �$�����  Target +���
�$:�#6��$;�����&'���"	����$���	�
��	 ���&'���2�� ��ก�� ��ก�"������� 
Targets �
$��ก01���	����7&�������1���������� #
�
��ก��	1���*����� �"��*$

�� 2.4 
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�*$
�� 2.4 ก��#&������� Targets 1���������� Project Overview 
 

� Click $!8�  ก�7�����ก���*����
����� ���� $�"	#ก� 
Project Code +����$:���"& �	 !����
�"	� ��ก�� (����
������ก����ก"	 
Project Code ��*���	

�� 3) 

 

� Click $!8�  ก�7�����ก������ก�*$#		�!���� (Layout) ���� �"�
 "�ก���ก��ก��� (Filter) ����
$��ก0ก��	 '�&"�� Open Project Options 
�"��*$
�� 2.5  ��ก�"�� Click $!8�  
������ Layout ���� Filter �-�������ก
�*$#		 
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�*$
�� 2.5 �������� '�&"�� Open Project Options 

� Click $!8�  �-���ก'�����
�"	&�
/�ก���1�����1���*�1��6*���� �"��*$
�� 2.6 
��� P3 ,��ก'����,���$:� 3 �
�"	 ,��#ก� Read Only, Read Write #�
 Restricted +���
��
������
ก�������#��-�&"��1$�
���"�� ��������ก�$:�&���&�"	&�!� ,�����&�����"ก1��ก��
������ P3 

� Read Only �$:�ก��ก'�������6*�����*1���*�,��
"����� #��#ก�,1,��,�� 
� Read Write �$:�ก��ก'�������6*����&������*#�
#ก�,11���*�,��
"����� 
� Restricted �$:�ก��ก'�������6*����&������*#�
#ก�,11���*�,����ก��	�'�ก"� 
 

 

�*$
�� 2.6 �������� '�&"�� Project Access 
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2.3 ก�����������ก����
� 
ก��&����� ��ก�������� P3 &�����
'�,���"���� 
1) Click menu File > click New ���� click icon   �
$��ก0�������� '�&"��   Add 

a New Project �"��*$
�� 2.7 �������� '�&"���"�ก�����
#	��&���ก��ก'����1���*��$:� 4 
&��� ���&���
�� 1-3 �$:�&�����"ก+�������$;��1���*���� �	��������
&����� ��ก������
,�� &'���"	&���
�� 4 �$:�&���
���-���1�����&'���"	ก'����� ��ก������ (Sub-project) 

 

 

�*$
�� 2.7 &������� ? 1���������� '�&"�� Add a New Project 
 

2) &���
�� 1 �$:�ก������ก Drive #�
 Folder ���ก"	� ��ก��
��&�������� ���ก�� click $!8� 

 ��ก�"���������� '�&"�� Browse �
$��ก01����"��*$
�� 2.8 
'�ก������ก Drive 

#�
 Folder 
������ก��#��� click $!8�  

 

&���
�� 1 

&���
�� 3 

&���
�� 2 

&���
�� 4 
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�*$
�� 2.8 �������� '�&"�� Browse &'���"	ก'���� Drive #�
 Folder ���ก"	� ��ก������ 
 

 

3) &���
�� 2 �$:�ก��$;��1���*�����
�����
"��,$1��� ��ก�� +���$�
ก�	���� 
3.1) ����� ��ก�� (Project name) ����$;���$:��"��"ก)� 4 �"� ���&�����@� 2 �"�#�ก

�
�����ก������2�� ��ก�� #�
 2 �"���"��
�$:��"���1
��&����������.�"������
��"& �	 !����� ? �-���&
��ก���ก�����'�#�
#�ก#�
 

3.2) ��"&��������.�"��1��#6���� (Number/Version) 
3.3) ������2�1��� ��ก�������� Project title 
3.4) ����	��)"
6*�ก'����#6���������� Company name 

 

4) &���
�� 3 �$:�ก��ก'����1���*�-���A���-���ก�� '���7#6���� $�
ก�	���� 
4.1) ���������1��#6���� (Planning unit) ��� click 
��$!8�  #�������ก�����

���� +�������$:� �"����� (Hour), �"� (Day), &"$���. (Week) ���� ����� 
(Month) ���#������ก�� 

4.2) �'�����"�
'����/&"$���. (Workdays/week) +����$:�,���"��#�� 1-7 �"� ���������
$!8�  �-��� click �-���/���'�����"� ���� ���$;����������������ก2,�� 
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4.3) �"���������1��&"$���. (Week starts on) +����$:�,���"��#���"��"�
�. (Monday) ���
�"���
���. (Sunday) ��� click 
��$!8�  #�������ก�"�
������ก�� #�
���������ก
�"���,�� $0�
��ก��
'���� (Calendar) ก2�
�������ก�"��"�� 

4.4) �"���������� ��ก�� (Project Start) ��� click 
��$!8�  #�������ก�"���������
� ��ก����ก$0�
��
��$��ก01����������� (�*$
�� 2.9) 

4.5) �"�
��� ��ก������#����&�2� (Project must finish by) ��������/������ก"�ก"	ก��
ก'�����"���������� ��ก�� (,��ก'����ก2,��) 

4.6) �'����
C���� (Decimal) ��� click 
��$!8�  #�������ก�'����
C����
��
����ก�� (���������ก�
����� 0 #�
 2 �
���"��) +����'����
C����
������ก����

$��ก0��ก��#&��6�1��
�"-��ก����� ? 

 

     
 

 

�*$
�� 2.9 ก��ก'�����"���������� ��ก�� (Project Start) 
 

5) �����$;��1���*� �	����#��� click $!8�  �-����	ก�
	��ก�� (�*$
�� 2.10 
#&���"������ก��$;��1���*���ก��&����� ��ก������
��&�	*�7.#���) 
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�*$
�� 2.10 �"������ก��$;��1���*��-���&����� ��ก������ 
 

���� Note : 
 

&���
�� 4 �$:�&����-������� �����ก���
	!ก�!��� ��ก�� (Project Group) +����
���ก"	� ��ก��
1�����@�
��$�
ก�	����� ��ก���������� ? ���� ���$�
�!ก�.���ก"	� ��ก��
"��,$
�����'����
ก��ก�����ก ก��#	��� ��ก����ก�$:�� ��ก������ ? �

'����&
��ก���ก�����#6�#�
 �	 !�
� ��ก��  

&'���"	ก��-����7�����
$;��1���*���&���
�� 4 ����,���"�� 6*���� ��
'� ����1�����ก����ก"	
� ��&����� ��ก���� P3 +�������*�����ก"� 2 �*$#		 (�*$
�� 2.11) �"���� 

1) � ��ก����&�
 (Independent Project) �$:�� ��ก��������
��,��,���$:�� ��ก����������
ก�!��� ��ก��1��� ��ก������ ���� ���ก����,��������"�����$:� Project Group 

2) ก�!��� ��ก�� (Project Group) �$:�� ��ก��
��$�
ก�	����� ��ก������ (Sub-project) 
����� ��ก�� 
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�*$
�� 2.11 #�� ���ก����ก"	� ��&����� ��ก���� P3 
 

 
ก��&����� ��ก�����$;��1���*��D-�
&���
�� 1-3 ����$:�ก��&����� ��ก�����
�"	 Project 

Group +�������$:�� ��ก����&�
����ก�!��� ��ก��ก2,�� #����ก$;��1���*�&���
�� 4 ���� ก2�
�$:�ก��
�
	!���� ��ก���� Project Group +������� ������ � ��ก��
��&����1����
ก����$:�� ��ก������1��
ก�!��� ��ก��
���
	!,���"����� 

ก��$;��1���*�&���
�� 4 ���� ก���
	! Project Group ���ก"	� ��ก��
��&����������1"�����
�"���� 

1) Click ����ก
�� Add this new project to a project group 
2) ����ก Project Group 
��� ��ก�������
,$������� 
3) ก'������"&� ��ก�� (Project ID) +�������ก'�����$:��"��"ก)� 2 �"� �����"&����
,$

$��ก0��*����� Activity ID 1��� ��ก������ �

'�����������ก��#�ก#�
ก��ก���1��
#���
� ��ก������
����*���ก�!��� ��ก�������ก"� 

 

PPrroojjeecctt  GGrroouupp  //  PPrroojjeecctt  NNaammee  

PPrroojjeecctt  GGrroouupp  

PPrroojjeecctt  NNaammee  
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2.4 ก�����ก���ก����ก�� File ����ก�� (Project Utilities) 
� ��ก��#���
� ��ก��1�� P3 $�
ก�	���� File &�"	&�!��'������ก ���,�� ���'�����ก��

�ก����ก"	 File ������ '�&"��1���
		$0�	"��ก�� Windows #��	��������

'�,�� (���� Copy #�
 
Delete) ��������ก����ก��1��6��-���,��  ����� '�&"��1�� P3 ������ +��������*��� menu Tools > 
Project Utilities $�
ก�	���� 6  '�&"�� ,��#ก� Copy, Delete, Merge, Summarize, Back Up 
#�
 Restore 

 

2.4.1 Copy  

�$:� '�&"��&'���"	 "���ก� ��ก�� ��� File &�"	&�!�
"������
�*ก "���ก,$�"�� ��ก��
$���
������� �	���� &���������ก "���กก��ก��� (Activities) 
"����� ���� �D-�
	��ก�!��ก2,�� 
��ก��ก�"���"�&������-����"��"ก)����ก"	��"&ก��ก��� (Activity ID) #�
 ก'���� Project Group 
���ก"	� ��ก��$���
��,����ก���� 

��/�ก�������� '�&"�� Copy ��1"������"���� 
1) Click menu Tool > Project Utilities > click Copy ��ก�"���������� '�&"�� Copy �


$��ก01��� ��������������
������
�����
������ก'���� 2 &��� �"��*$
�� 2.12 
 

 

  �*$
�� 2.12 &������� ? 1���������� '�&"�� Copy 
 

&���
�� 1 

&���
�� 2 
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2) &���
�� 1 �$:�ก������ก� ��ก�����
��ก�� "���ก +�����1"�����ก���
	! ���"���� 

2.1) ����ก Drive #�
 Folder ���
�� ������$!8�   
2.2) ����ก� ��ก����กก���� Project ����1�����$!8� Browse 
2.3) ��ก����ก�� "���ก�D-�
ก��ก���	��ก�!�� ก2�������ก�*$#		ก�� "�ก��������� 

Filter #����ก�$:�ก�� "���ก
"�����ก2,����������ก �-��
 ���"����� (Default) 
1��ก�� "���ก�
�$:�ก�� "���ก
"�������*�#��� (All - All Activities) 

3) &���
�� 2 �$:�ก��ก'����� ��ก��$���
��1��ก�� "���ก +�����1"�������ก��ก'����
�"���� 

3.1) ����ก Drive #�
 Folder $���
�� ������$!8�  

3.2) ก'����� ��ก��$���
�� ���ก��ก'�����
����*� 2 �*$#		 ���������,1���,$���  
(a) ก�������	�
ก����	���
ก��������
�� 
���
ก����!�� ��"� ก��#����
ก��  

(i) $;������� ��ก�������� Project Group  
(ii) ���� Project Name ,������$;���
,� 
(iii) ���� Project ID ,������$;���
,�����ก"� 
 

 

����Note:  
 

� � ��ก�����
���$:�,��
"��� ��ก����&�
, ก�!��� ��ก�� #�
 
� ��ก������ 

� ก�7�
�� Drive/Folder 1��� ��ก�����
��#�
$���
�����ก"� ����
� ��ก�����
��#�
$���
���
+�'�ก"�,��,�� 

 

(b) ก�������	�
ก����	���
ก��������
�� 
���
ก���#�� 
(ii) $;������ก�!��� ��ก���
,$������������� Project Group �������

�$:�� ��ก��
������*�#��� 
(iii) $;������� ��ก��$���
�������� Project Name ��������������,��+�'�

ก"	� ��ก���������� ? ��ก�!��� ��ก��
���
,$������� 
(iv) $;����"&� ��ก�������� Project ID �����"��"ก)� 2 �"� +����$:�ก��

$;��ก"�,���������ก��ก���+�'�ก"�  
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����Note:  
 

� � ��ก�����
���$:�,���D-�
� ��ก����&�
 #�
 � ��ก������
�
���"�� 

� Drive/Folder 1��� ��ก��$���
��#�
ก�!��� ��ก��
���
	!����
���ก"� 

 

3.3) ก'��������
��������� ? ,��#ก� Planning Unit, Number/Version, Title #�
 
Company Name +�����ก,��ก'���� ����
��������������
�*ก "���ก����ก
� ��ก�����#		 

3.4) ��ก�
�-����"��"ก)�
������+�������1��1����"&ก��ก��� (Activity ID) ���� ก2
'�,��
���$;���"��"ก)������� Add the following characters ��ก�"������ก�'�#����
ก���-�������+���-1�� ��� click Left ���� Right 

4) �����$;��1���*� �	����#��� click   (�*$
�� 2.13 #�
 2.14 #&���"������ก��
$;��1���*� '�&"�� Copy 
��&�	*�7.#���) 

 

 

�*$
�� 2.13 �"������ก��$;��1���*� '�&"�� Copy (ก�7�
"��,$) 
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�*$
�� 2.14 �"������ก��$;��1���*� '�&"�� Copy (ก�7�$���
���$:�� ��ก������) 
 

2.4.2 Delete 

�$:� '�&"��&'���"	�	� ��ก�� ����
�	 File &�"	&�!�1��
"��� ��ก�� (ก�7�
��� ��ก���$:�
ก�!��� ��ก�� � ��ก������
"������
�*ก�	����) ����"����,������
,������� File &�"	&�!�1��
� ��ก����*���ก  

ก�������� '�&"�� Delete ��1"������"���� 
1) Click menu Tool > Project Utilities > click Delete ��ก�"���������� '�&"�� Delete 

�
$��ก01��� �"��*$
�� 2.15 
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�*$
�� 2.15 �������� '�&"�� Delete 
 
2) ����ก Drive #�
 Folder 
���"��ก2	� ��ก��
������ก���	 
3) ����ก� ��ก��
������ก�� ����������� Projects 
����*�	����7�������������� �����-	#���

��� ��ก
������� ��ก���"�ก����  

4) 
'�ก���	� ��ก����� click $!8�   

 

 

 

 

 

 

2.4.3 Merge 

�$:� '�&"��&'���"	���� ��ก������� ��ก���1������ก"� ���� ��ก��
���
���ก"������$:�
� ��ก�����
�"	 Project Group (� ��ก����&�
����ก�!��� ��ก���
���"��) +����*ก&����,��#���ก������� 
&���� ��ก�������
�'����������,��,�� #�
��ก��ก�"��� ��ก��
����*��� Folder �����ก"��
���"��   
����
���ก"�,�� �"��"��6*������������� ��ก��
"�������,��
�� Folder �����ก"��&��ก��� 

��/�ก�������� '�&"�� Merge ��1"������"���� 

2) ����ก Drive & Folder 

3) ����ก� ��ก�� 

4) Delete 
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1) Click menu Tool > Project Utilities > click Merge ��ก�"���������� '�&"�� Merge 
�
$��ก01��� �"��*$
�� 2.16 

 

 

 

�*$
�� 2.16 �������� '�&"�� Merge 
 

2) ����ก Drive #�
 Folder +����$:�
���"��ก2	1��� ��ก��
���
���ก"� 
3) ก'���� Host Project +��������$:�� ��ก��
���*ก&����,��#��� �-����$:�
������ ��ก�� 
4) �
	!� ��ก������ ? 
���
�'���������� +��������$:�� ��ก��
���*ก&����,��#�������ก"� ���

��ก�$:�ก������ ��ก��
"�����
����*��� Folder ก2��� click $!8�  #����ก,��,��
���� ��ก��
"����� ก2����
	!
��
� ��ก�� ���1"������"���� 
4.1) Click $!8�  �-����-���� ��ก�� #������ click $!8�  �-�������ก� ��ก��
��

����ก��  
4.2) �-����"��"ก)����ก"	��"&ก��ก���1��� ��ก��
���'������ �-���$;��ก"���"&ก��ก���  

+�'�ก"� ��� click 
������ String $;���"��"ก)� #��� click ����ก Left ���� Right 
�-���ก'�����'�#����ก���-�������+���-1�� 

4.3) �-���� ��ก��
�������������/�ก�������� �	�������ก�� 

5) �����$;��1���*� �	����#��� 
'�ก������ ��ก����� click $!8�  

 

4) �
	!� ��ก��
���
�'������ 

3) ก'���� Host Project 2) ����ก Drive & Folder 

5) Merge 
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2.4.4 Summarize 

�$:� '�&"��&'���"	&�!$6�1��� ��ก��
��,��
'�,��ก������� ���
'��$:�� ��ก��&�!$ (Summary 
Project)  "�ก����D-�
ก�!��ก��ก���
������ก������ Activity Code 
��ก'����,�� +�������
�����
�ก����ก"	 Activity Code �
ก�������������
�������	
��� ? ,$ 

 '�&"�� Summarize �$:� '�&"��
��,�� ���,�����ก"���ก�"ก ����/�	��1"�����ก�����,��-��$:�
#��
�� �"���� 

1) Click menu Tool > Project Utilities > click Summarize ��ก�"���������� '�&"�� 
Summarize �
$��ก01��� 

2) ����ก Drive #�
 Folder +����"��ก2	� ��ก��
���
&�!$ 
3) �
	!���� Summary Project �����ก�$:�� ��ก������
������ก��$�"	$�!� ��� click $!8� 

 �-�������ก����� ��ก�� #����ก�$:�� ��ก��
���
&����1�������ก2���-��-.����������������
,����� 

4) ก'���� Source Project ��� click $!8�  �-����-���� ��ก�� #������ click $!8�  
�-�������ก� ��ก��
������ก�� #�
��ก����ก����������� Source Project ����"&ก��ก���
1��� ��ก��&�!$ ��� click 
�� Store source project name in the summary 
activity’s ID 

5) ����ก Options 1��� ��ก��&�!$ ,��#ก� 
5.1) ก'������/� "�ก���ก��ก��� ��� click $!8�  
������ Summarize by #���

����ก Activity Code &'���"	��� "�ก��� 
5.2) ก'�����"�������&���
� ��ก�� (Data Date) ��� click $!8�  
������ Set 

data date to #�������ก Data date ��ก$0�
��ก��
'����
��$��ก01��� 
5.3) ����ก�*$#		1�� Float ��� ��ก��&�!$ ��� click $!8�  
������ Float 

Determination +����*$#		1�� Float �� 3 �*$#		����ก"�  �� 
(a) Most critical ������� ������ Float 
������
��&!���ก�!��ก��ก��������ก"� 
(b) Start Float  '���7,����ก6������
���������
���������2�&!�#�
����
����������

&!�1��ก��ก�����ก�!�������ก"� 
(c) Finish Float  '���7,����ก6������
���������
���&�2���2�&!�#�
����
��

�&�2����&!�1��ก��ก�����ก�!�������ก"� 
5.4) ก'����$0�
��
������ Assign to calendar 
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5.5) ก�7�����ก������ ��ก��&�!$���1���*�
�"-��ก�#�
 ���������,$����    ก2��� ��ก
����ก Load resources ���� Load costs  

5.6) ก'�����*$#		1��ก��#&��6��ก����ก"	
�"-��ก�#�
 ������������ ��ก��&�!$ 

������ Consolidate by +�������*� 3 �*$#		 ,��#ก� 
(a) Cost Category �$:�ก��#&��6����$�
�(
1�� ��������� 
(b) Resource �$:�ก��#&��6����
�"-��ก���� ��ก�� 
(c) Cost Account �$:�ก��#&��6������"&	!@�� 

6) ������
	!1���*� �	����#��� click $!8�  (�*$
�� 2.17 #&���"������ก��$;��
1���*� '�&"�� Copy 
��&�	*�7.#���) 

 

 

�*$
�� 2.17 �"������ก��$;��1���*� '�&"�� Summarize 
 

2.4.5 Back Up 

�$:� '�&"��&'���"	&'����1���*�� ��ก�� �*�6�� ? �������
 ����ก"	 '�&"�� Copy #������ ? 
#���,��������ก"� �-��
 '�&"�� Back Up ���"��!$�
&� .�-���&'����1���*�
�����,��
'�,$ ���,�����*ก����
��ก���������ก"	 '�&"�� Copy �-���#��&'���� File &�"	&�!�1��� ��ก��,��
����
��������
���"�� 

3) �
	! Summary Project 
2) ����ก Drive & Folder 

4) ก'���� Source Project 

5) ก'���� Option 

6) Summarize 
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 '�&"�� Back Up ��$�
����.�������ก&'���"	6*������� P3 
"�������������ก P3 ,���� '�&"�� Undo 
������ก"	�$�#ก��
"��,$ ��ก$;��1���*���6��ก2����ก�"	,$#ก�
��1���*��"����������� �"��"��6*������� 
P3 ��������������&�� �*���*��&����������ก'��"�
'��
,� #�������,�ก2��� ���6��-���ก2�"�����ก�&
�ก��1���,���&�� ��� ��&'����1���*�� ��ก��
��,��
'���,$�����&��'��&�� 
!ก �"��
����ก��#ก�,1����	"�
�ก
 ���ก�������� ��ก��  

ก�������� '�&"�� Back Up ��1"������"���� 
1) Click menu Tool > Project Utilities > click Back Up ��ก�"���������� '�&"��  

Back Up �
$��ก01��� 
2) ����ก Drive #�
 Folder ���
��+����$:�
����*�1��� ��ก��
���
 Back Up ������$!8� 

 

3) ����ก� ��ก��
���
 Back Up ��� click ����ก��ก����� Back up the following 

projects #�
��ก� ��ก��
���
 Back Up ���'������ก ��� click $!8�  
�
$��ก0�������� '�&"�� Select All �"��*$
�� 2.18 +����
���"�������ก������ก� ��ก��
��

��ก ? ��*� 3 #		 �"����  

(a) Project groups �$:�ก������ก� ��ก���
�"	 Project Group 
"�����  
(b) Projects �$:�ก������ก� ��ก��
���$:� Sub-project 
"����� 
(c) Project groups and projects �$:�ก������ก� ��ก��
"����� 
 

 

�*$
�� 2.18 �������� '�&"�� Select All &'���"	ก�� Back Up � ��ก�� 

4) ����ก Drive #�
 Folder $���
��
���
�$:�
����*�1�� Back Up ������$!8�  

����*��������� +��� Drive #�
 Folder $���
������
����,��+�'�ก"	  Drive #�
 Folder 
���
�� 

5) ก'�����"ก)7
1�� Back Up +���$�
ก�	���� 
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5.1) Click 
�� Compress files ก�7�����ก��	�	 Back Up �-����
,��$�
��"������
�� 
5.2) Click 
�� Remove access list during backup ก�7�����ก���ก���กก��ก'����

�
�"	&�
/�6*���� �-������
!ก �&������1������ ��ก��
�� Restore ��ก����� 

6) Click $!8�  �-���
'�ก�� Back Up � ��ก��
������ก,�� (�*$
�� 2.19 #&��
�"������ก��$;��1���*� '�&"�� Back Up 
��&�	*�7.#���) 

 

 

 

�*$
�� 2.19 �"������ก��$;��1���*� '�&"�� Back Up 
 

 

 

 

2.4.6 Restore 

�$:� '�&"��
���ก����������ก"	 '�&"�� Back Up ���&'���"	���1���*�� ��ก��
����*��� Back Up 
��ก���-���������  

ก�������� '�&"�� Restore ��1"������"���� 

2) ����ก Drive & Folder ���
�� 

3) ����ก� ��ก�� 4) ����ก Drive & Folder $���
�� 

5) ก'�����"ก)7
1�� Back Up 

6) Back Up 



ก��������	
��	
�
 P3 

 

 

ก����
��
������������
ก���	�� Primavera Project Planner 3.1 

21 

1) Click menu Tool > Project Utilities > click Restore ��ก�"���������� '�&"�� 
Restore �
$��ก01��� 

2) ����ก Drive #�
 Folder ���
��+���
����*�1�� Back Up ������$!8�  

3) ����ก Back Up 1��� ��ก��
���
 Restore ��� click ����ก��ก����� Restore the 
following projects #�
��ก�'���� Back Up 
������ก������ก���'������ก ก2������

��/�ก�������ก"	 '�&"�� Back Up ��� click $!8�  #�������ก�"�������ก
�������� '�&"��
��$��ก0 +����
���"�������*� 3 #		 ,��#ก� Projects, Project groups #�
 
Project groups and projects   

4) ����ก Drive #�
 Folder $���
��1��ก�� Restore ������$!8�  	����7
�������� +��� Drive #�
 Folder $���
��������+�'�ก"	���
��ก2,�� 

5) ก'�����"ก)7
1��� ��ก��
�� Restore +���������
�����1��ก��ก'�����"���� 
5.1) Click Merge dictionaries from projects ��ก�7�
�� Restore �"� Back Up

1��� ��ก������ �������ก����� dictionaries 1�� Back Up ,$���ก"	 
Project Group 

5.2) Click Restore layout, tabular report and graphic report specifications 
��ก�7�����ก������*$#		ก���"�� ���ก����ก"	 Layout #�
 Report ���� ? �*ก�'�
��ก������ 

5.3) Restore external relationships from projects �������ก��ก'�������
 ���&"�-"�/.�
������ ��ก�� (�
����� Project Group #�
 Sub-project) 1�� 
Back UP �*ก�'���ก������ +��� ������
�*ก�"��,���$:� �� Default ��ก,������ก��ก2
��� Click ���� ��������� �����������,1�����ก,$  

6) Click $!8�  �-���
'�ก�� Restore (�*$
�� 2.20 #&���"������ก��$;��1���*�
 '�&"�� Restore 
��&�	*�7.#���) 

 

 

 

 

 

2) ����ก Drive & Folder ���
�� 
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�*$
�� 2.20 �������� '�&"�� Restore 
 

 

3) ����ก Back Up 

4) ����ก Drive & Folder $���
�� 

5) ก'�����"ก)7
1�� 
� ��ก��
�� Restore 

6) Restore 


